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~Santiago de Querétaro, Qro., a 02 de octubre de 2023

Se comunica a todo el personal con categoria de BASE adscrito al Instituto del Deporte y la
Recreacion del Estado de Querétaro, que existe en esa Dependencia, 1 PLAZA VACANTE,
sujeta a concurso escalafonario, misma que tiene las siguientes caracteristicas:

P202.AUXILIAR GENERAL.0003 con salario mensual de $15,082.00 (Quince mil ochenta y
dos pesos 00/100 M.N.), ubicado en Boulevard Bernardo Quintana No.95 Col. Villas del

Parque, Querétaro, Qro.

FUNCIONES:
* Apoya en las actividades complementarias derivadas del desarrollo de las operaciones

y que a juicio del jefe inmediato deban ser realizadas.
e Apoya recepcién, manejo y entrega de documentos oficiales correspondencia propia

del area u otras dependencias:

e Apoya en el fotocopiado de documentos,

e Apoya en archivo de documentos y atencién de usuarios.

e Apoya en los servicios de mantenimiento (preventivo, correctivo y/o recurrente) de
instalaciones hidraulicas, eléctricas, mecanicas, sanitarias, herreria, areas verdes,
mobiliario y equipo, albafileria, pintura, etc.; apoya en el traslado de material, equipo,
refacciones etc; apoya en actividades complementarias.

HORARIO:
e Matutino 08:30 a 16:00 hrs., vespertino de 14:00 21:30 hrs. o Mixto.

e Trabaja en oficina,.en instalaciones de la Instituciéon y en campo seg(in.sea requerido

ESCOLARIDAD:
e Estudios Técnicos Administrativos y/o secretariales o bachillerato.

EXPERIENCIAY CONOCIMIENTOS:
e Experiencia de 1 ano en labores administrativas, manejo de PC, paquetes

computacionales y equipo de oficina.

HABILIDADES Y/O REQUISITOS ESPECIFICOS:
e Disponibilidad, compromiso y entrega en el trabajo asignado.

e Capacidad para recibir y cumplir 6rdenes y trabajar en equipo.

De conformidad con las disposiciones de la Ley de los trabajadores del Estado de Querétaro,
los trabajadores de base que hayan desempefiado por cuando menos seis meses continuos,
un puesto de la categoria inmediata inferior a la plaza sujeta a concurso escalafonario, las
personas interesadas en participar pueden inscribirse al Concurso Escalafonario, favor de
acudir personalmente y en el dia habil con la Lic. Zaire Angelica Angeles Pérez, Representante
de los Trabajadores del S.T.S.P.E en el Sindicato de los Trabajadores al Servicio de los Poderes
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g?ri1§:;?ii0,cupbl;zaé%c; en Callt? Cerro Blanco S/N esquina Cerro del Silente Col. Colinas del
Geotant An.d. S O Queretezro, Qro., en horario de 09:00 a 16:00 horas o con la LC.
Vi ’re\z;. §t§os Medina Directora de Administracién y Finanzas del INDEREQ y/o
INDERE.Q v tr)l.a dlrglnla Castro Gallardo {efa de Departamento de Recursos Financieros del
s 7614’0 ica r:) en !3Ivd. Bernardo Quintana No. 95 Col. Villas del Parque Querétaro, Qro.
C(.)n.1proban1;eedn orario de 09:00 a 16:00 horas, exhibiendo para tal efecto copia del

s € estudios que corresponda en atencién a los requisitos del puesto, teniendo
para ello un PLAZO DE SEIS DIAS HABILES contados a partir de la fecha del presente boletin.

Los aspirantes que retinan los requisitos del presente Boletin, se les notificara personalmente
la fecha del. €xamen que habra de practicarse en forma posterior al cierre de inscripcién, para
que la Comls]on Mixta de Escalafén, con base en los resultados de las evaluaciones y con vista
en los ex.pedlentes personales de los concursantes, emita su dictamen de conformidad con lo
establecido en el articulo 75 de la Ley de los Trabajadores del Estado de Querétaro.

Tan.to los resultados del concurso, como el dictamen de la Comisién Mixta de Escalafon, se
notificaran a la Unidad de Apoyo Administrativo y Area de Recursos Humanos de’ la
Dependencia en que se generd la vacante, con el objeto de que éstas realicen la promocién
0 el ascenso correspondiente. '

Atentamente

Comision Mixta de Escala

L.C. GEORGI REA MATEOS MEDINAZ C. ZAIRE A

{nte los Tra ST.SIPER

Representante del INDEREQ | Represent,

Lic. Iridia Salazar Blanco. - Directora General del INDEREQ., Para efecto de la publicacién del presente Boletin en las distintas dreas, direcciones

y unidades administrativas del INDEREQ.
Lic. Ma. de Lourdes Arreola Ledezma. - Jefa del Area de Seleccién y Capacitacién de Recursos Humanos de Oficlalfa Mayor. - Para efecto de la

recepcién de solicitudes y evaluacion de concursantes,

C.cp.

Expediente/Minutario.
mhf/jbr
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